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 Abstract: The family income improvement business group (UP2K) 

is one of the Work Programs (POKJA) II of the Village PKK Team 

to help increase family income. In order for the UP2K program to 

run properly and correctly, it is necessary to have good and correct 

administrative bookkeeping as well. As well as professional and 

trustworthy managers are also the main capital for UP2K 

development. Therefore, there has been assistance in the 

preparation of administrative bookkeeping UP2K TP. PKK 

Tegalrejo Ceper Klaten Village so that the UP2K program 

Tegalrejo Ceper Klaten Village can develop for the better. This 

administrative bookkeeping assistance was given to the Special 

Group (Poksus) UP2K POKJA II TP. PKK Tegalrejo Ceper Klaten 

Village. This assistance is in the form of training in the preparation 

of UP2K administration books. The Tegalrejo Ceper Klaten Village 

Government hopes that UP2K will be more developed and 

professionally managed. The existence of the UP2K program in 

Tegalrejo Ceper Klaten Village is expected to increase the 

development of family economic businesses in Tegalrejo Ceper 

Klaten Village.  
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Abstrak 

 

Kelompok usaha peningkatan pendapatan keluarga (UP2K) merupakan salah satu Program Kerja 

(POKJA) II dari Tim Penggerak PKK Desa untuk membantu peningkatan pendapatan keluarga. Agar program 

UP2K berjalan dengan baik dan benar maka perlu adanya pembukuan admisitrasi yang baik dan benar pula. Serta 

pengelola yang professional dan amanah juga menjadi modal utama pengembangan UP2K. Oleh sebab itu, telah 

dilakukan pendampingan penyusunan pembukuan administrasi UP2K TP. PKK Desa Tegalrejo Ceper Klaten agar 

program UP2K Desa Tegalrejo Ceper Klaten dapat berkembang menjadi lebih baik. Pendampingan penyusunan 

pembukuan administrasi ini diberikan kepada Kelompok Khusus (Poksus) UP2K POKJA II TP. PKK Desa 

Tegalrejo Ceper Klaten. Pendampingan ini berupa pelatihan penyusunan pembukuaan administrasi UP2K. 

Pemerintah Desa Tegalrejo Ceper Klaten berharap UP2K lebih berkembang dan dikelola secara professional. 

Adanya program UP2K Desa Tegalrejo Ceper Klaten diharapkan dapat meningkatkan pengembangan usaha 

ekonomi keluarga di Desa Tegalrejo Ceper Klaten. 

 

Kata Kunci: PKK, UP2K, Administrasi, Desa Tegalrejo. 
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1. PENDAHULUAN  

Tujuan Pembangunan nasional adalah mewujudkan Masyarakat adil dan Makmur 

Sejahtera lahir maupun batin dalam tata kehidupan Masyarakat yang selaras antara hubungan 

manusia dengan Tuhan (Hasan, 2018). Salah satu bentuk tujuan Pembangunan nasional yaitu 

adanya Pemberdayaan Kesejahteraan Keluarga (PKK) di suatu desa. Peran strategis PKK 

sebagai kepanjangan tangan program Pembangunan nasional agar sampai ke desa di seluruh 

pelosok wilayah Indonesia, sehingga dapat menjalankan berbagai program. Pentingnya 

kehadiran PKK untuk pemberdayaan keluarga yaitu adanya revitalisasi PKK, maka program 

kerja di organisasi juga dapat berdampingan dengan program-program di organisasi perangkat 

daerah (Maduwinarti dkk, 2023). 

Kader PKK disebut sebagai Tim Penggerak PKK (TP PKK), dimana dalam 

mewujudkan Pembangunan Nasional TP. PKK memiliki 10 program pokok PKK yang 

dilaksanakan oleh 8 susuan anggota TP. PKK (Wahyuni, 2022). Susunan anggota TP. PKK 

yaitu ketua, sekretaris, bendahara, Program kerja (Pokja) I, Pokja II, Pokja III, dan Pokja IV. 

Adapun program kerja Pokja I yaitu program penghayatan dan pengamalan Pancasila serta 

program gotong royong. Program kerja Pokja II yaitu program Pendidikan dan ketrampilan 

serta program pengembangan kehidupan berkoperasi. Kemudian, program kerja Pokja III yaitu 

program sandang, pangan, dan program perumahan dan tata laksana rumah tangga. Untuk, 

program kerja Pokja IV yaitu program Kesehatan dan program kelestarian lingkungan hidup 

(Wahyuni, 2022). Melalui Gerakan TP. PKK beserta semua lapisan Masyarakat dalam 

Pembangunan nasional ini, diharapkan dapat lebih merata dan berkualitas baik dalam proses 

Pembangunan serta menikmati hasil Pembangunan itu (Permatasari dan Sofyan, 2022). 

Salah satu program kerja TP. PKK yang mewujudkan Pembangunan nasional secara 

ekonomi yaitu di pokja II dengan program kerja yang disebut Usaha Peningkatan Pendapatan 

Keluarga (UP2K). UP2K merupakan pengembang usaha keluarga yang tergabung melalui 

kelompok maupun perorangan dan sebagai penggerak perekonomian desa sehingga secara 

bertahap diharapkan mampu menjadi wiraswasta yang handal serta meningkatkan tumbuhnya 

kegiatan yang bersifat kooperatif dalam mewujudkan keluarga yang Sejahtera (Suhendar dkk, 

2021). Program UP2K ini juga bertujuan untuk memperkuat kelompok TP.  PKK dalam 

mengelola dan menumbuh kembangkan usaha ekonomi untuk meningkatkan pendapatan 

keluarga. Serta dapat meningkatkan peran kader TP. PKK dalam rangka membantu keluarga 

agar mampu mewujudkan kesejahteraan hidupnya (Suhendar dkk, 2021; Yamin dan Adha, 

2022). 
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Program UP2K ini memiliki sususan anggota sendiri yang disebut Kelompok Khusus 

(Poksus) UP2K yang memiliki pren penting dalam mengelola program UP2K. Agar program 

UP2K berjalan dengan baik, benar dan berkualitas maka perlu adanya administrasi yang baik 

dan benar pula (Widarno dan Harimurti, 2023). Pengelolaan administrasi yang baik dan benar 

dapat menjadi salah satu indikator keberhasilan pengelolaan suatu organisasi dan menjadikan 

sebuah organisasi menjadi semakin kokoh. Dimana, dokumen administrasi menjadi salah satu 

acuan untuk melakukan evaluasi program yang telah dilaksanakan (Permatasari dan Sofyan, 

2022). Di era digital ini, dokumentasi administrasi tidak lepas dari penggunaan teknologi. 

Pengelolaan administrasi yang baik tidak hanya dapat mendokumentasikan dalam bentuk 

digital akan tetapi juga perlu adanya pemahaman terkait pembukuan administrasi (Suhendar 

dkk, 2021). Oleh karena itu, kemampuan dan keterampilan menggunakan teknologi dan 

pemahaman menjadi sesuatu yang harus dimiliki oleh Poksus UP2K untuk memperoleh 

pengelolaan administrasi yang baik dan benar. Namun, Poksus UP2K masih terus dibina dan 

dilatih agar terus mandiri dalam menjalankan usahanya karena kebanyakanya kelompok UP2K 

belum mampu dalam membentuk kelembagaan dan pengelolaan keuangan yang baik.  

Salah satu desa yang menjalankan program UP2K yaitu Desa Tegalrejo yang berada di 

Kecamatan Ceper Kabupaten Klaten. Program UP2K di Desa Tegalrejo Ceper Klaten ini telah 

berjalan dengan baik. Namun, Poksus UP2K Desa Tegalrejo dalam pengelolaan administrasi 

masih kurang baik karena kurang terampil dalam pemahaman pembukuan dan penggunaan 

teknologi. Hal ini disebabkan oleh, terbatasnya kader berdasarkan tingkat Pendidikan yang 

belum merata dan aktifitas kader (TPPKK, 2023). Berdasarkan uraian diatas, pengabdian ini 

bertujuan untuk melakukan pendampingan penyusunan pembukuan administrasi kepada 

Poksus UP2K POKJA II TP. PKK Desa Tegalrejo Ceper Klaten. Pendampingan ini berupa 

pelatihan penyusunan pembukuaan administrasi UP2K secara manual dan digital. 

 

2. METODE  

Kegiatan Pengabdian Kepada Masyarakat ini dilakukan di kantor Desa Tegalrajo Ceper 

Klaten dengan kegiatan berupa teori dan praktik (Syukron, dkk., 2022).  Pengabdian ini dihadiri 

oleh seluruh TP. PKK Desa Tegalrejo. Sedangkan sasaran kegiatan pendampingan penyusunan 

administrasi UP2K adalah Poksus UP2K Pokja II TP. PKK Desa Tegalrejo. Kegiatan ini 

dilaksanakan pada hari Kamis, 23 Mei 2024 Pukul 09.00 – selesai. 

Metode yang digunakan yaitu tahap persiapan, sosialisasi dan pelaksanaan (Satibi, dkk., 

2023; Elviyanti, dkk., 2023). Tahap persiapan yaitu tahap observasi ke Desa Tegalrejo Ceper 

Klaten untuk mengetahui kondisi TP. PKK Desa Tegalrejo Ceper Klaten dan meminta ijin 
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pengabdian. Kemudian, diadakan rapat mengenai kondisi TP. PKK Desa Tegalrejo, 

menentukan sasaran yaitu kelompok Pokja II khususnya Poksus UP2K, pembagian tugas, 

pembuatan jadwal, pelaksanaan dan evaluasi. Tahap yang kedua adalah tahap sosialisasi. Pada 

tahap ini tim pengabdi melakukan sosialisasi kepada ketua PKK desa Tegalrejo. Setelah itu tim 

pengabdi dan ketua PKK menjadwalkan pelatihan kepada kelompok Pokja. Selanjutnya adalah 

tahap pelaksanaan, dimana dilakukan diskusi dan pelatihan terhadap kelompok Pokja II 

mengenai penyusunan pembukuaan administrasi UP2K secara manual dan digital. Penyusunan 

pembukuan admisitrasi ada 4 buku, pendampingan ini dilakukan secara bertahap. 

 

3. HASIL 

Kegiatan pengabdian kepada Masyarakat ini dihadiri oleh Kelompok Pokja II dan 

Poksus UP2K Desa Tegalrejo, Ceper, Klaten sejumlah 8 kader. Pendampingan penyusunan 

dilakukan di Kantor Desa Tegalrejo pada Kamis 20 Juni 2024 pukul 09.00 sampai dengan 

selesai. Kegiatan ini berjalan dengan lancar. UP2K merupakan pengembang usaha keluarga 

yang tergabung melalui kelompok maupun perorangan dan sebagai penggerak perekonomian 

desa. Oleh sebab itu, diperlukan kader yang amanah dan pengelolaan UP2K yang baik. Salah 

satunya pengelolaan yang baik adalah tertib pembukuan administrasi UP2K. Pembukuan 

administrasi UP2K ini berupa laporan keuangan. Tujuan laporan keuangan yaitu menyediakan 

informasi posisi keuangan, kinerja keuangan, dan laporan arus kas yang bermanfaat bagi 

sejumlah besar pengguna dalam pengambilan keputusan oleh siapapun yang tidak dalam posisi 

dapat meminta laporan keuangan khusus untuk memenuhi kebutuhan informasi tertentu. Serta, 

menunjukkan pertanggung jawaban manajemen atas sumber daya yang dipercayakan 

kepadanya (Widarno dan Harimurti, 2023). Laporan keuangan dikatakan berkualitas jika 

memenuhi unsur: dapat dipahami, relevan, materialitas, keandalan, pertimbangan sehat, 

kelengkapan, dapat dibandingkan, tepat waktu, dan keseimbangan antara biaya dan manfaat 

(Widarno dan Harimurti, 2023). 

Adapun kelengkapan pembukuan administrasi UP2K tahun 2024 yang diperoleh dari 

Pembina PKK Kecamatan Ceper yaitu buku kas UP2K, buku bantu kas UP2K, buku daftar 

pinjaman, angsuran, iuran dan simpanan poksus UP2K PKK desa/kelurahan serta catatan data 

pengembangan kelompok/perorangan pelaksana UP2K PKK. 
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Gambar 1. Kelengkapan administrasi berupa buku kas UP2K PKK 

 

Buku kas UP2K pada Gambar 1, berisi dana penerimaan yaitu sumber dana yang 

diperoleh seperti dana bantuan desa/donatur yang lain dan dana cicilan pinjaman 

kelompok/perorangan dari anggota UP2K. Kemudian dana pengeluaran yaitu dana pinjaman 

kelompok/perorangan dengan nomor kwitansi yang ditentukan. 

 

Gambar 2. Kelengkapan administrasi berupa buku bantu kas UP2K PKK 

 

Pada Gambar 2 merupakan buku bantu kas UP2K PKK, Dimana berisi terkait catatan 

cicilan pinjaman, penerimaan yaitu dana angsuran, IP atau iuran pinjaman dan dana simpanan. 

IP dan simpanan ditentukan oleh Poksus UP2K Desa. Serta pengeluaran yaitu dana yang 

dikeluarkan untuk di pinjam oleh kelompok/perorangan dari anggota UP2K. 

 

Gambar 3. Kelengkapan administrasi berupa buku daftar pinjaman, angsuran, iuran dan 

simpanan poksus UP2K PKK desa/kelurahan 
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Pada Gambar 3, buku daftar pinjaman, angsuran, iuran dan simpanan poksus UP2K 

PKK desa/kelurahan berisi tentang nama kelompok/perorangan dari anggota UP2K yang 

meminjam, keperluan untuk usaha kelompok/perorangan dari anggota UP2K yang meminjam, 

jumlah pinjaman, tanda tangan, jumlah angsuran dalam 1 tahun, beserta iuran pinjaman dan 

simpanan. 

 

Gambar 4. Kelengkapan administrasi berupa catatan data pengembangan 

kelompok/perorangan pelaksana UP2K PKK 

 

Pada Gambar 4, catatan data pengembangan kelompok/perorangan pelaksana UP2K 

PKK berisi terkait nama kelompok/perorangan dari anggota UP2K yang meminjam, jumlah 

bantuan modal atau pinjaman, jenis usaha yang akan dilakukan, jumlah angsuran, jumlah iuran 

dan simpanan pinjaman, jumlah modal awal dan sekarang dari kelompok/perorangan dari 

anggota UP2K yang meminjam, masalah dari kelompok/perorangan dari anggota UP2K yang 

meminjam serta keterangan.  

Setelah mengetahui jenis dan kegunaan buku administrasi UP2K, pemateri dan Poksus 

UP2K Desa Tegalrejo Ceper Klaten berdiskusi terkait pembukuan administrasi. Pembukuan 

administrasi sebelumnya, hanya di catat di buku tulis oleh Poksus UP2K Desa Tegalrejo Ceper 

Klaten. Pada Gambar 5 menujukkan pemateri dan Poksus UP2K Desa Tegalrejo Cepr Klaten 

melakukan diskusi Bersama. 
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Gambar 5. Diskusi pembukuan administrasi oleh pemateri dengan Poksus UP2K Desa 

Tegalrejo Ceper Klaten 

 

Berdasarkan buku catatan administrasi sebelumnya, pemateri dan Poksus UP2K 

memindahkan catatan dari buku tulis tersebut ke 4 buku administrasi UP2K seperti pada 

Gambar 1 sampai Gambar 4. Kegiatan ini dilakukan secara bertahap, Dimana dilakukan 

pemahaman secara manual terhadap ke 4 buku UP2K. setelah, Poksus UP2K memahami buku 

tersebut, kemudian pemateri dan Poksus memindahkan hasil pembukuan secara manual ke 

digital. Kegiatan ini berjalan dengan baik, kader Poksus UP2K Desa Tegalrejo Ceper Klaten 

sangat berantusias dalam belajar pembukuan administrasi UP2K. Kader Poksus dan 

Pemerintah Desa Teaglrejo berharap dengan adanya tertib pembukuan administrasi UP2K, 

maka pengelolaan program UP2K Desa Tegalrejo Ceper Klaten dapat berjalan dengan baik dan 

benar di masa mendatang, agar dapat membantu pengembangan usaha ekonomi keluarga dan 

ikut serta mewujudkan tujuan Pembangunan nasional. 

 

4. KESIMPULAN  

Telah dilakukan pendampingan penyusunan pembukuan administrasi UP2K Desa 

Tegalrejo Ceper Klaten. Hal ini bertujuan agar program UP2K berjalan dengan baik dan benar 

sehingga perlu pembukuan admisitrasi yang baik dan benar pula. Serta pengelola yang 

professional dan amanah juga menjadi modal utama pengembangan UP2K. Pendampingan 

penyusunan pembukuan administrasi ini diberikan kepada Kelompok Khusus (Poksus) UP2K 

POKJA II TP. PKK Desa Tegalrejo Ceper Klaten. Pendampingan ini berupa pelatihan 

penyusunan pembukuaan administrasi UP2K yang berjumlah 4 buku. Pemerintah Desa dan 
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kader Poksus Desa Tegalrejo Ceper Klaten berharap UP2K lebih berkembang dan dikelola 

secara professional. Adanya program UP2K Desa Tegalrejo Ceper Klaten diharapkan dapat 

meningkatkan pengembangan usaha ekonomi keluarga di Desa Tegalrejo Ceper Klaten. 
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